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Data sporządzenia 14 maja 2026 r.  
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
w ramach postępowania nr 37/IW/PCE na usługę kompleksowej organizacji indywidualnego wyjazdu 
targowego, w tym: wynajęcie powierzchni, wykonanie projektu zabudowy, wykonanie zabudowy stoiska, 
transport eksponatów oraz zakup usług hotelarskich i transportu osób targi INHORGENTA MUNICH 2027, 
Monachium, Niemcy w ramach projektu „Promocja gospodarcza MŚP – Podlaskie Centrum Eksportera” 
FEPD.01.05-IZ.00-0072/23 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027 Priorytetu I. Badania i innowacje Działania 1.5 Wzrost konkurencyjności podlaskich przedsiębiorstw, 
Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MŚP. 
 
I. Nazwa i adres Zamawiającego. 
Podlaska Fundacja Rozwoju Regionalnego  
ul. Starobojarska 15, 15-073 Białystok 
NIP: 542-10-07-427  
www.pfrr.pl 
e-mail: fundacja@pfrr.pl 
 
II. Określenie trybu zamówienia 
Zamówienie będzie udzielone w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe 
traktowanie wykonawców, a także w sposób przejrzysty i proporcjonalny – zgodnie z Wytycznymi 
dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. Wybór wykonawcy zostanie dokonany zgodnie 
z zasadą konkurencyjności. Niniejsze zamówienie jest zamówieniem częściowym, ze względów 
ekonomicznych, organizacyjnych, celowościowych, realizowanym w ramach Zadania 3 „Misje gospodarcze i 
targi” projektu „Promocja gospodarcza MŚP – Podlaskie Centrum Eksportera”. 
 
III . Opis przedmiotu zamówienia, z podaniem informacji o możliwości składania ofert częściowych 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowej organizacji indywidualnego wyjazdu targowego, w 

tym: wynajęcie powierzchni, wykonanie projektu zabudowy, wykonanie zabudowy stoiska, transport 
eksponatów oraz zakup usług hotelarskich i transportu osób targi INHORGENTA MUNICH 2027, 
Monachium, Niemcy w ramach projektu „Promocja gospodarcza MŚP – Podlaskie Centrum Eksportera” 
FEPD.01.05-IZ.00-0072/23 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 
2021-2027 Priorytetu I. Badania i innowacje Działania 1.5 Wzrost konkurencyjności podlaskich 
przedsiębiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MŚP.  
Zamówienie dotyczy uczestnictwa Wnioskodawcy BEST DIAMONDS MARKOWSKI SPÓŁKA 
KOMANDYTOWA, NIP 5423321091, w misji gospodarczej w charakterze wystawcy na targi INHORGENTA 
MUNICH 2027, które odbędą się w dniach 19-22.02.2027r. w Monachium, Niemcy. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo zmiany zakresu zamówienia w sytuacji wystąpienia okoliczności niezależnych od 
Zamawiającego. Celem zamówienia jest wybór Wykonawcy w zakresie w/w usługi. Szczegółowo 
przedmiot zamówienia określono poniżej. 

 
A. Wynajęcie powierzchni targowej:  
Usługa obejmuje: wynajęcie powierzchni wystawienniczej na targach INHORGENTA MUNICH 2027, wraz z 
pokryciem wszystkich obowiązkowych opłat dotyczących powierzchni oraz wystawcy. Wymagana 
powierzchnia wystawiennicza: 20 m2 (+/-2m2).  
Do zakresu usług świadczonych przez Wykonawcę zaliczają się w szczególności:  

• wynajęcie powierzchni wystawienniczej 20 m2 (+/-2m2) pod standardowe stoisko z  katalogu 
organizatora; 

• wymiary stoiska: 5m długości x 4m szerokości; 
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• preferowany układ stoiska: otwarte z dwóch stron;  
• pokrycie obowiązkowych opłat wymaganych przez Organizatora targów (tj. wpisu do katalogu 

wystawców oraz opłat rejestracyjnych, opłat wstępu na udział w wydarzeniu, codzienne sprzątanie i 
inne wymagane przez organizatora targów opłaty obowiązkowe, itp.); 

• montaż przyłącza energii elektrycznej, pokrycie opłat za energię; 
B. Wykonanie projektu zabudowy:  
Projekt zabudowy stoiska powinien zostać przygotowany dla stoiska na zarezerwowanej powierzchni, 
zgodnie z pkt A.  
Projekt powinien zawierać następujące elementy: 

• wynajem standardowego stoiska o nazwie „OAK” – jest to stoisko o konstrukcji drewnianej z 
gotowego katalogu organizatora, tj. box o konstrukcji drewnianej 500 x 400 x 400 cm z oświetleniem 
typu spotlight, podłogą w kolorze szarym, ściankami z materiału tekstylnego banerowego z 
wydrukowaną identyfikacją wizualną marki;  

• wymagane dodatkowe elementy wyposażenia stoiska:  
o 2 gabloty wystawiennicze z kloszem szklanym otwieranym, o wymiarach 150 x 55 x 100 cm; 

specyfikacja: materiały: sklejka trudnopalna, MDF, hartowane, ultraprzezroczyste szkło, 
szczotkowana stal nierdzewna o grubości 2,0 mm, stal malowana proszkowo. Kolorystyka: 
czarny, brąz; 

o 2 lampy podłogowe, materiały: stal malowana proszkowo na kolor biały mat/ szkło mleczne; 
oprawka źródła światła E14 / E27; moc 2 x max 10W led / 2 x max 15W led; wymiary około: 
szerokość 50 x wysokość 160 x głębokość 35, średnica klosza około 2 x 14, 2 x 20;  

o Profesjonalny ekspres kolbowy do kawy, min. 2-grupowy, do intensywnej eksploatacji, z 
programowalnymi funkcjami, stabilną temperaturą i wydajnym systemem pary, w zestawie 
młynek do kawy (precyzyjna regulacja mielenia) oraz komplet akcesoriów baristycznych (m.in. 
portafiltry, sitka, tamper, knock box, waga, akcesoria do czyszczenia). Wymagany system 
zasilania wodą, pojemniki na wodę oraz komplet elementów przyłączeniowych (węże, 
szybkozłączki, odpływ). 

o gniazda elektryczne: 5 gniazdek; 

• elementy graficzne oraz identyfikacja wizualna logotypów:  
o logotyp Programu Funduszy Europejskich dla Podlaskiego, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, 

znak Unii Europejskiej, znak Województwa Podlaskiego umiejscowione na zadrukowanej 
powierzchni ścian, w sposób zapewniający ich czytelność i identyfikowalność; 

o banery i tablica reklamowa do lady barowej: 
- baner z logo BEST GROUP z grubego materiału PCV - 170 cm długości 86,5 cm wysokości;  
- 2 mniejsze banery boczne z logo BEST GROUP z grubego materiału PCV - 60 cm szerokości  i  
86,5 m wysokości;  

o wzory materiałów i oznaczeń zostaną dostarczone przez Zamawiającego; 

• w projekcie stoiska należy także uwzględnić meble własne wystawcy, tj. lada barowa z blatem, meble 
ekspozycyjne, stoliki szklane do prezentacji (szczegółowo opisane poniżej z ppkt. C); 

• przy projektowaniu Wykonawca zobowiązany jest dochować wszelkich warunków technicznych 
postawionych przez Organizatora targów; 

• Wykonawca, który zostanie wybrany w ramach postępowania, będzie zobowiązany do 
przedstawienia koncepcji projektu zabudowy do zatwierdzenia przez Zamawiającego. Koncepcja 
powinna zawierać wizualizację 3D (perspektywy z kilku ujęć), z uwzględnieniem wszystkich 
elementów wymienionych w pkt B, zawierającą: układ funkcjonalny i przestrzenny, kolorystykę 
zgodną z identyfikacją wizualną marki, rozmieszczenie logotypów i grafik promocyjnych, 
zintegrowane strefy funkcjonalne (ekspozycja, rozmowy, recepcja, zaplecze). Zamawiający ma prawo 
do wniesienia swoich uwag do projektu zabudowy.  
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C. Wykonanie zabudowy stoiska i transport eksponatów zgodnie z wybranym i zatwierdzonym 
projektem z pkt B: 

• montaż zabudowy stoiska zgodnie z projektem zatwierdzonym przez Zamawiającego oraz demontaż 
zabudowy, obejmujący wszystkie jego elementy: konstrukcję, zabudowę, wyposażenie, instalacje 
elektryczne, grafikę, łącznie z transportem i kosztami logistycznymi związanymi z przewozem stoiska 
wraz z wyposażeniem; 

• sprzątanie stoiska po montażu i demontażu; 

• przy realizacji zamówienia wykonawca zobowiązany jest dochować wszelkich terminów i warunków 
technicznych postawionych przez Organizatora targów; 

• przekazanie urządzonego stoiska powinno nastąpić na dzień przez rozpoczęciem targów, do godz. 
18:00; 

• transport eksponatów (wraz z ubezpieczeniem, odprawą celną i kosztami spedycji), tj. transport 
eksponatów w obsłudze door-to-door na trasie: Białystok (siedziba Wnioskodawcy - ul. Michała 
Motoszko 28, 15-111 Białystok) – targi INHORGENTA MUNICH 2027 (lokalizacja targów: Messe 
München, Am Messesee 2, 81829 München, Niemcy) - Białystok (siedziba Wnioskodawcy - ul. 
Michała Motoszko 28, 15-111 Białystok); 

• Opis eksponatów: lada barowa z blatem 170cm długości x 60cm szerokości x 87cm, meble 
ekspozycyjne – 3x fotel (80cm wysokości x 62cm szerokości x 80cm głębokości), 1x sofa 2 osobowa 
(80cm wysokości x 105cm szerokości x 80cm głębokości) , 1x sofa 3 osobowa (80cm wysokości x 
151cm szerokości x 72cm głębokości); 

• szacowana wielkość ładunku: minimum 4 europalety; 

• dostawa eksponatów na targi powinna nastąpić na dzień przez rozpoczęciem targów do godz. 13:00;  

• Załadunek i odbiór eksponatów – do uzgodnienia, zgodnie z Harmonogramem realizacji usługi 
stanowiącym załącznik nr 1 do Wzoru umowy warunkowej;  

• Usługa obejmuje załadunek i wyładunek eksponatów w miejscu nadania i przeznaczenia, w tym 
transport eksponatów wózkiem widłowym do wskazanego stoiska targowego oraz składowanie 
opakowań podczas targów. 

 
D. Zakup usług transportu osób:  

• zakup biletów lotniczych dla trzech osób na trasie Warszawa (WAW) – Monachium (MUC) – 
Warszawa (WAW) (lot bezpośredni), wylot z Warszawy w dniu 18.02.2027 r. przed południem, lot 
powrotny: wylot z Monachium w dniu 23.02.2027 r.; 

• Ceny biletów powinny uwzględniać koszt 1 szt. bagażu rejestrowanego (+ bagaż podręczny min. 
10 kg) dla każdej z osób podróżujących oraz wszelkie inne koszty związane z podróżą, w tym m. 
in.: opłaty lotniskowe, manipulacyjne, bagażowe itp.; 

• Wykonawca dokona wszelkich formalności związanych z rezerwacją biletów oraz ureguluje 
należności za bilety lotnicze.  
 

E. Zakup usług hotelarskich 

• rezerwacja oraz zakup noclegów w hotelu dla trzech osób w dniach 18-23.02.2027 r. (5 noclegów); 

• 3 pokoje jednoosobowe; 

• cena noclegu powinna uwzględniać śniadanie; 

• hotel powinien spełniać standard min. 3-gwiazdek lub posiadać co najmniej 3,5 gwiazdki w ocenie 
gości Google;  

• hotel powinien mieć dogodne położenie komunikacyjne względem miejsca organizacji targów 
(Messe München, Am Messesee 2, 81829 München, Niemcy): 
a) położenie hotelu przy przystanku linii komunikacji publicznej bezpośrednio prowadzącej do 

targów (lub z 1 przesiadką) i  
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b) dojazd z hotelu do miejsca targów max. do 20 minut – wskazanie dla samochodu osobowego 
– zgodnie z danymi https://www.google.com/maps; 

• hotel powinien mieć położenie w lokalizacji powszechnie uznawanej za bezpieczną; 

• koszt noclegów brutto nie może przekraczać określonych limitów ustawowych dla Niemiec 
(kwota limitu na nocleg za osobę wynosi 170 EUR - przeliczone na PLN po kursie średnim NBP z 
dnia opublikowania zapytania). 

 
2. Kod i nazwa CPV: CPV: 79956000-0 – Usługi w zakresie organizacji targów i wystaw, 79950000-8 - 

Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów, 60000000-8 - Usługi transportowe (z 
wyłączeniem transportu odpadów), 63510000-7 - Usługi biur podróży i podobne; 55100000-1 - Usługi 
hotelarskie; 60400000-2 - Usługi transportu lotniczego; 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i ofert częściowych.  
4. Termin wykonania zamówienia: luty 2027r. Szczegółowy harmonogram realizacji zamówienia zostanie 

ustalony z wyłonionym Wykonawcą. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji 
w przypadku zaistnienia obiektywnych okoliczności, niezależnych od Zamawiającego - w takim 
przypadku nowy termin będzie ustalany w konsultacji z wyłonionym Wykonawcą, z zastrzeżeniem, że 
nie wpłynie to na zmianę kosztów usług. 

 
IV. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków 
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent spełniający poniższe warunki: 

a) Oferent znajduje się w sytuacji prawnej, ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia;  

b) Oferent nie jest przedmiotem wszczętego postępowania upadłościowego, ani jego upadłość nie jest 
ogłoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie są objęte zarządzeniem 
komisarycznym lub sądowym; 

c) Oferent nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne. 

2. Ponadto, w celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom 
powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym oraz Wnioskodawcą BEST DIAMONDS 
MARKOWSKI SPÓŁKA KOMANDYTOWA, NIP 5423321091, tj. powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą oraz powiązania między Wnioskodawcą BEST DIAMONDS 
MARKOWSKI SPÓŁKA KOMANDYTOWA, NIP 5423321091 lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Wnioskodawcy lub osobami wykonującymi w imieniu Wnioskodawcy czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą 
polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 
organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z 
tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, 
jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 
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3. Ocena spełnienia warunków i braku przesłanek do wykluczenia wymienionych w pkt 1 i 2 zostanie 
dokonana w oparciu o Oświadczenie Oferenta złożone na Załączniku nr 2 do niniejszego zapytania 
ofertowego (załącznik „Oświadczenia Oferenta”). Ocena odbędzie się metodą warunku granicznego: 
warunek graniczny: spełnia - nie spełnia. Oferta Oferenta niespełniającego warunków dopuszczających 
do udziału w postępowaniu i / lub podlegającego wykluczeniu zostanie odrzucona. 

4. Dodatkowo o udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent spełniający poniższe warunki: 
a) Oferent, prowadzi działalność gospodarczą bądź posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w 

zakresie usług objętych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczną zdolność do wykonania 
zamówienia w tym między innymi dysponuje prawami, potencjałem technicznym i osobowym 
koniecznym do wykonania tego zamówienia, 

b) Oferent, składający ofertę w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, należycie 
zrealizował co najmniej: 

• 2 kompleksowe usługi organizacji indywidualnego wyjazdu targowego na targi zagraniczne o 
charakterze międzynarodowym w zakresie zgodnym lub zbliżonym do opisu w pkt III 
niniejszego zapytania tj. zawierające łącznie wynajęcie powierzchni targowej, wykonanie 
projektu zabudowy, wykonanie zabudowy stoiska, transport eksponatów, usługi hotelarskie 
i transport lotniczy osób 

lub  

• 2 usługi z zakresu wynajęcia powierzchni targowej, wykonania projektu zabudowy, 
wykonania zabudowy stoiska oraz transportu eksponatów i 2 usługi hotelarskie i 
transportowe osób (samolotem) w zakresie organizacji indywidualnego wyjazdu targowego 
na targi zagraniczne o charakterze międzynarodowym w zakresie zgodnym lub zbliżonym do 
opisu w pkt III niniejszego zapytania. 

c) Na potwierdzenie spełnienia powyższego kryterium Oferent zobowiązany jest do złożenia 
oświadczenia oraz wykazu zrealizowanych usług, stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania wraz z 
listami referencyjnymi lub protokołami wykonania (odbioru) usługi, których treść potwierdza 
spełnienie warunku opisanego w pkt IV.4.b niniejszego zapytania. 

d)  Zamawiający ma prawo do weryfikacji przedstawionego wykazu zrealizowanych usług wraz z 
załącznikami. 

5. Ocena spełnienia warunków i braku przesłanek do wykluczenia wymienionych w pkt 4 zostanie 
dokonana w oparciu o Oświadczenie Oferenta złożone na Załączniku nr 3 do niniejszego zapytania 
ofertowego (załącznik „Oświadczenie - Wykaz realizacji” oraz listy referencyjne lub protokoły wykonania 
(odbioru) usługi). Ocena odbędzie się metodą warunku granicznego: warunek graniczny: spełnia - nie 
spełnia. Oferta Oferenta niespełniającego warunków dopuszczających do udziału w postępowaniu i / lub 
podlegającego wykluczeniu zostanie odrzucona.  

6. Oferent może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. Złożenie dwóch lub więcej ofert 

będzie skutkowało odrzuceniem wszystkich złożonych ofert. 

7. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Oferentów, którzy zaoferują usługi hotelarskie 
niezgodne z opisem pkt III. 1. E. Oceniane będą wszystkie wymogi – standard, lokalizacja i limit 
noclegowy brutto dla Niemiec (170 EUR dziennie na osobę przeliczone na PLN po kursie średnim NBP z 
dnia opublikowania zapytania). 

8. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Oferentów, którzy złożą oferty niekompletne tj. nie 
zawierające oświadczeń́ i dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym lub jeżeli 
oświadczenia i załączniki nie będą w pełni wypełnione. 

9. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny 
za realizację przedmiotu zamówienia.  

10. W związku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przysługują środki ochrony 
prawnej.  
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V. Kryteria oceny oferty 
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostaną złożone przez Oferentów spełniających 

warunki określone w punkcie IV.  
2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający stosować będzie kryterium: 

• kryterium „Cena brutto"  

 
       Liczba punktów w kryterium Cena brutto obliczona zostanie zgodnie z poniższym wzorem: 

LP = Cmin/Co *100  
Gdzie: 
LP - liczba punktów za kryterium cena brutto 
Cmin –  najniższa wartość brutto oferty, która wpłynęła w odpowiedzi na zapytanie ofertowe 
Co – wartość brutto oferty rozpatrywanej 

3. Oferta, która uzyska największą liczbę punktów (LP), zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.  
4. Wyceny wykonane w walutach innych niż PLN, będą przeliczone na PLN na dzień porównania ofert po 

kursie średnim NBP z dnia opublikowania zapytania. 
 
VI. Miejsce i termin składania ofert 
1. Ofertę należy przygotować zgodnie z Załącznikiem nr 1 – formularz ofertowo-cenowy, podpisać przez 

osoby upoważnione do podpisania oferty w imieniu Oferenta i wraz ze wszystkimi wymaganymi 
załącznikami złożyć w Bazie Konkurencyjności (BK2021). 

2. Ostateczny termin składania ofert upływa dnia: 22.05.2026 (piątek) o godz. 10.00.  
3. Oferty złożone w inny sposób, jak wymieniony w pkt. 1, po terminie lub bez wymaganych załączników 

nie będą rozpatrywane. 
4. Komunikacja w postępowaniu m.in. wymiana informacji między Zamawiającym a Oferentem oraz 

przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie tylko za pomocą Bazy Konkurencyjności 
(BK2021). 

5. Oferta i załączniki do oferty (oświadczenia i dokumenty) muszą być wypełnione i podpisane przez 
upoważnionych przedstawicieli Oferenta zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w dokumencie 
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Oferenta: 

• Formularz ofertowo-cenowy i załączniki powinny być opieczętowane pieczęcią imienną i podpisane 
przez osobę uprawnioną do podpisania oferty lub podpisane pełnym imieniem i nazwiskiem przez 
osobę uprawnioną do podpisania oferty w sposób umożliwiający odczytanie imienia i nazwiska; 

• W przypadku podpisu elektronicznego, wymagany jest widoczny znak graficzny podpisu;  

• W przypadku składania dokumentów w formie kopii, muszą one być poświadczone za zgodność z 
oryginałem przez upoważnionych przedstawicieli Oferenta zgodnie ze sposobem reprezentacji 
określonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) lub osobę upoważnioną przez Oferenta 
na podstawie pełnomocnictwa;  

• Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający 
identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za 
zgodność z oryginałem);  

• W przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów 
przez osobę nie wymienioną w dokumentach rejestracyjnych (ewidencyjnych) Oferenta, należy do 
oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie 
oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii przez upoważnionych przedstawicieli 
Oferenta zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w dokumencie rejestracyjnym 
(ewidencyjnym) lub osobę upoważnioną przez Oferenta na podstawie pełnomocnictwa. 

l.p Kryterium Waga kryterium (%) Max. liczba punktów 

1 Cena brutto (C) 100 % 100 
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6. Oferta i załączniki do oferty (oświadczenia i dokumenty) wypełnione i podpisane w inny sposób jak 
opisany w pkt. 5 nie będą rozpatrywane. 

 
VII. Czas związania ofertą 
Oferent jest związany przedłożoną ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 
VIII. Wymagane dokumenty  
1. Oferta na wykonanie usługi, zgodnie z Załącznikiem nr 1 – Formularz ofertowo-cenowy, 
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie Oferenta o spełnieniu warunków uczestnictwa w postępowaniu, 
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie – Wykaz realizacji wraz z referencjami i protokołami. 

 

IX. Dane do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego 
Imię i nazwisko: Krystyna Biełach, e-mail: bielach@pfrr.pl, tel. 604079514. 
 
X. Inne informacje dotyczące postępowania i umowy  
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia niniejszego postępowania przed upływem terminu 

składania ofert bez podania przyczyn. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia niniejszego postępowania bez dokonania wyboru 

którejkolwiek ze złożonych ofert.  
3. Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę warunkową na realizację usługi. Warunkiem wejścia w 

życie umowy warunkowej będzie zawarcie, pomiędzy Podlaską Fundacją Rozwoju Regionalnego a 
Wnioskodawcą BEST DIAMONDS MARKOWSKI SPÓŁKA KOMANDYTOWA, NIP 5423321091, Umowy o 
udzielenie wsparcia na udział w indywidualnym wyjeździe targowym w charakterze wystawcy 
organizowanym przez PFRR oraz złożenie przez Wnioskodawcę zabezpieczenia prawidłowej realizacji 
umowy w formie weksla in blanco wraz z deklaracją wekslową. Zamawiający poinformuje pisemnie 
Wykonawcę o spełnieniu warunku w terminie do 7 dni od podpisania umowy z Wnioskodawcą. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku 
przeprowadzenia niniejszego postępowania, w następujących przypadkach i zakresie: 
a) w przypadku zmiany przepisów powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy, lub 
b) wystąpienia zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia nagłe, wywołane przyczyną 

zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu stron umowy, lub 
c) w przypadku wystąpienia zdarzeń niezależnych od Zamawiającego, których nie dało się przewidzieć 

na etapie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a których wystąpienie powoduje 
konieczność zmiany umowy. Zmianie mogą ulec m.in.: przedmiot realizacji umowy, termin realizacji 
umowy, warunki realizacji umowy, wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy, jak również 
terminy zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

5. W przypadku gdy wybrany Oferent odstąpi od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający 
może zawrzeć umowę z Oferentem, który w prawidłowo przeprowadzonym postępowaniu o 
udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

6. Zamawiający określa następujące warunki płatności za wykonaną usługę: 
a) Płatność przelewem w terminie 14 dni na podstawie otrzymanej faktury VAT, z możliwością 

zaliczki w maksymalnej wysokości 40% wartości oferty brutto. 
b) Płatność końcowa po potwierdzeniu przez Zamawiającego prawidłowego wykonania usługi, 

zgodnie z warunkami określonymi we Wzorze umowy warunkowej – załącznik nr 4. 
7. Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia Oferentowi zamówienia uzupełniającego do przedmiotu 

zamówienia. 
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XII. Załączniki  
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowo-cenowy 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie Oferenta o spełnieniu warunków uczestnictwa w postępowaniu 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie – Wykaz realizacji 
Załącznik nr 4 – Wzór umowy warunkowej 
Załącznik nr 5 – Przykładowe stoisko 
 

 
 

 
 
 
 

          ….…………………….………………     Białystok, 14 maja 2026 r. 
           (podpis, pieczęć firmowa)                         (miejscowość, data) 
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Załącznik nr 1 do POSTĘPOWANIA nr 37/IW/PCE 

 
……………………….………………………………………………… 

 (miejscowość, data) 

Formularz ofertowo-cenowy 
DANE OFERENTA 

Nazwa Oferenta:  

Adres:  

NIP Oferenta (w przypadku firm)  

e-mail:  

Osoba do kontaktu, tel. :  

 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe do POSTĘPOWANIA nr 37/IW/PCE składamy ofertę na usługę kompleksowej 
organizacji indywidualnego wyjazdu targowego, w tym: wynajęcie powierzchni, wykonanie projektu zabudowy, 
wykonanie zabudowy stoiska, transport eksponatów oraz zakup usług hotelarskich i transportu osób targi INHORGENTA 
MUNICH 2027, Monachium, Niemcy w ramach projektu „Promocja gospodarcza MŚP – Podlaskie Centrum Eksportera” 
FEPD.01.05-IZ.00-0072/23 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 
Priorytetu I. Badania i innowacje Działania 1.5 Wzrost konkurencyjności podlaskich przedsiębiorstw, Typ: 
Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MŚP.  
 

Lp
. 

Nazwa przedmiotu zamówienia 
Wartość netto 

PLN 
Stawka VAT % 

Wartość brutto 
PLN  

1 Wynajęcie powierzchni oraz pokrycie obowiązkowych 
opłat na targi INHORGENTA MUNICH 2027, 
Monachium, Niemcy zgodnie z pkt III 1 A, Zapytania 
ofertowego 

   

2 Wykonanie projektu zabudowy, wykonanie zabudowy 
stoiska i transport eksponatów na targi INHORGENTA 
MUNICH 2027, Monachium, Niemcy zgodnie z pkt III 1 
B, C Zapytania ofertowego 

   

3 Usługi transportu dla 3 osób na targi INHORGENTA 
MUNICH 2027, Monachium, Niemcy zgodnie z pkt III 1 
D, Zapytania ofertowego 

   

4 Usługi hotelarskie dla 3 osób na INHORGENTA 
MUNICH 2027, Monachium, Niemcy zgodnie z pkt III 1 
E Zapytania ofertowego 
 
……………………………………………………………..….  
(nazwa i adres hotelu) 

   

 RAZEM    

 
Wartość oferty brutto  ………………………….PLN, słownie …………………………………………………………………………………………………… 
 

A. Powyższa oferta złożona jest z terminem ważności 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania 
ofert. 

B. Zmiana hotelu wskazanego w pkt 4 Formularza ofertowo-cenowego jest możliwa wyłącznie w przypadku, gdy 
jest to konieczne z przyczyn niezależnych od Oferenta i wyłącznie na rozwiązanie równoważne (hotel o takim 
samym standardzie i spełniający kryteria lokalizacji jak przedstawione w ofercie), chyba że zmiana dokonywana 



 

2 

 

jest na korzyść Zamawiającego lub na jego wniosek. Każdorazowo jednak zmiana proponowana przez Oferenta 
wymaga wyraźnej zgody Zamawiającego. 

C. Oświadczenie Oferenta: 
Będąc upoważnionym do reprezentacji Oferenta i złożenia niniejszej oferty niniejszym oświadczam, iż oferuję wykonanie 
przedmiotu zamówienia zgodnie z zapisami niniejszego Formularza Ofertowo-Cenowego, na warunkach określonych w 
Zapytaniu Ofertowym do POSTĘPOWANIA nr 37/IW/PCE. Będąc upoważnionym do reprezentacji Oferenta zobowiązuję 
się wykonać przedmiot zamówienia wg specyfikacji i funkcjonalności określonych w zapytaniu ofertowym. Jednocześnie 
oświadczam, iż uzyskałem konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty. Przedmiotowa Oferta jest 
kompletna i uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 
 
 

……………………………………………………………………. 
        pieczęć i podpis osoby upoważnionej  
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Załącznik nr 2 do POSTĘPOWANIA nr 37/IW/PCE 
 

………………………………………………… 
 (miejscowość, data) 

Oświadczenie Oferenta o spełnieniu warunków uczestnictwa w postępowaniu 
 

Nazwa i adres Oferenta ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Niniejszym oświadczam, iż firma/osoba, którą reprezentuję spełnia warunki zapytania polegające na tym, że: 
 

1) nie znajduje się w sytuacji prawnej, ekonomicznej i finansowej, która uniemożliwiałaby prawidłowe wykonanie 
przedmiotu zamówienia,  

2) nie jest przedmiotem wszczętego postępowania upadłościowego, upadłość nie jest ogłoszona, nie jest poddana 
procesowi likwidacyjnemu, a sprawy nie są objęte zarządzeniem komisarycznym lub sądowym, 

3) nie zalega w opłacaniu składek ani podatków, 
4) nie podlega wykluczeniu w związku z kapitałowym lub osobowym powiązaniem z Zamawiającym, przy czym 

przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub oso-
bami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 
imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wyko-
nawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 

udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 
nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą 
prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

5) nie podlega wykluczeniu w związku z kapitałowym lub osobowym powiązaniem z Wnioskodawcą BEST DIA-
MONDS MARKOWSKI SPÓŁKA KOMANDYTOWA, NIP 5423321091, przy czym przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Wnioskodawcą BEST DIAMONDS MARKOWSKI SPÓŁKA 
KOMANDYTOWA, NIP 5423321091 lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Wniosko-
dawcy lub osobami wykonującymi w imieniu Wnioskodawcy czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
d) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 

udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 
nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

e) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą 
prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, 

f) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

 
Oświadczam również, iż zapoznałem/-łam się z treścią zapytania i warunkami zamówienia, zgadzam się z zapisami 
zapytania i zobowiązuję się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach określonych w 
Załączniku nr 4 - Wzór umowy warunkowej, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  
 

 
……………………………………………………….. 
(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 
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Załącznik nr 3 do POSTĘPOWANIA nr 37/IW/PCE 
 

………………………………………………… 
 (miejscowość, data) 

Oświadczenie – Wykaz realizacji 
 
 
Nazwa i adres Oferenta ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Niniejszym oświadczam, iż firma/osoba, którą reprezentuję spełnia warunki zapytania polegające na tym, że: 
 

a) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie usługi objętej zapytaniem ofertowym oraz posiada fak-
tyczną zdolność do wykonania zamówienia, w tym między innymi dysponuje prawami, potencjałem 
technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamówienia, 

b) w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, należycie zrealizowała co najmniej: 

• 2 kompleksowe usługi organizacji indywidualnego wyjazdu targowego na targi zagraniczne o charakterze 
międzynarodowym w zakresie zgodnym lub zbliżonym do opisu w pkt III niniejszego zapytania tj. 
zawierające łącznie wynajęcie powierzchni targowej, wykonanie projektu zabudowy, wykonanie zabudowy 
stoiska, transport eksponatów, usługi hotelarskie i transport lotniczy osób 
lub  

• 2 usługi z zakresu wynajęcia powierzchni targowej, wykonania projektu zabudowy, wykonania zabudowy 
stoiska oraz transportów eksponatów i 2 usługi hotelarskie i transportowe osób (samolotem) w zakresie 
organizacji indywidualnego wyjazdu targowego na targi zagraniczne o charakterze międzynarodowym w 
zakresie zgodnym lub zbliżonym do opisu w pkt III niniejszego zapytania. 

c) Na potwierdzenie spełnienia warunku wymienionego w pkt b) przedstawiam wykaz zrealizowanych usług wraz 
z listami referencyjnymi lub protokołami wykonania (odbioru) usług, których treść potwierdza spełnienie 
warunku opisanego w pkt IV.4.b niniejszego zapytania:   

 

Lp. Rodzaj wykonanej usługi Odbiorca usługi (nazwa  
adres) 

Termin wykonania usługi Referencje/Protokoły 
odbioru 

1.    TAK 

2.    TAK 

3.    TAK 

4.    TAK 

5.    TAK 

 
Jednocześnie, przyjmuję do wiadomości, że Zamawiający ma prawo do weryfikacji przedstawionego wykazu zrealizo-
wanych usług wraz z załącznikami. 
 
 
 
 

…………………………………………………………………….. 
(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 
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Załącznik nr 4 do POSTĘPOWANIA nr 37/IW/PCE 

 
Umowa warunkowa nr ……… na usługę kompleksowej organizacji indywidualnego wyjazdu targowego w 

ramach projektu „Promocja gospodarcza MŚP – Podlaskie Centrum Eksportera” 
zwana dalej „Umową”  

 
zawarta pomiędzy: 
Podlaską Fundacją Rozwoju Regionalnego z siedzibą w Białymstoku, przy ul. Starobojarskiej 15, wpisaną do 
Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, Fundacji i Publicznych Zakładów 
Opieki Zdrowotnej oraz Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy w Białymstoku XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS 0000051191, 
NIP 5421007427, REGON 050309431, zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym, reprezentowaną 
przez: 

• ………………………………………………. 

• ………………………………………………. 
a 
…………………………….……………….. (nazwa firmy), z siedzibą w ……………………………………………..…….. (adres), 
NIP: …………………………..….., REGON: …………………………….., zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą, 
reprezentowaną przez: 
………….. (imię i nazwisko) - ………….. (stanowisko) 
 
łącznie zwanymi Stronami umowy o następującej treści. 
 
1. Strony umowy zgodnie postanawiają, iż warunkiem wejścia w życie niniejszej Umowy jest zawarcie, 

pomiędzy Podlaską Fundacją Rozwoju Regionalnego a Wnioskodawcą, Umowy o udzielenie wsparcia na 
udział w indywidualnym wyjeździe targowym w charakterze wystawcy organizowanym przez PFRR oraz 
złożenie przez Wnioskodawcę zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy w formie weksla in blanco 
wraz z deklaracją wekslową.  

2. Wnioskodawcą w rozumieniu niniejszej Umowy są uczestnicy wsparcia, tj. podlaskie przedsiębiorstwa z 
sektora MŚP, którzy zostali zakwalifikowani do udzielenia wsparcia na udział w indywidualnych 
wyjazdach targowych, organizowanych przez PFRR, na wybrane międzynarodowe targi zagraniczne w 
charakterze wystawcy w celu promocji produktu/usługi Wnioskodawcy na nowym rynku zagranicznym.  

3. Zamawiający poinformuje pisemnie Wykonawcę o spełnieniu warunku w terminie do 7 dni od 
podpisania umowy z Wnioskodawcą, o której mowa w ust. 1 powyżej. 

 
§ 1. Postanowienia ogólne 

Umowa zostaje zawarta na podstawie postępowania nr ……………………………/PCE z dnia ……………….na 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. w 
ramach projektu „Promocja gospodarcza MŚP – Podlaskie Centrum Eksportera” FEPD.01.05-IZ.00-0072/23 
realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Priorytetu I. Badania i 
innowacje Działania 1.5 Wzrost konkurencyjności podlaskich przedsiębiorstw, Typ: Internacjonalizacja i 
promocja gospodarcza MŚP. 

 
§ 2. Przedmiot Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania 
…………………………………………………………………………………………………………… dla Podlaskiej Fundacji Rozwoju 
Regionalnego w ilości i zgodnie z charakterystyką oraz z zasadami określonymi w Zapytaniu ofertowym 
nr …………………………………/PCE stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy oraz w Ofercie Zamawiającego 
stanowiącej Załącznik nr 3 do Umowy (dalej jako „Usługa”) za ustalone w Umowie wynagrodzenie.  

2. Termin realizacji Usługi: …………………………. – zgodnie z Harmonogramem realizacji Usługi, stanowiącym 
Załącznik nr 1 do Umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminów w przypadku zaistnienia obiektywnych 
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okoliczności – w takim przypadku nowe terminy będą ustalane w konsultacji z Wykonawcą, z 
zastrzeżeniem, że nie wpłynie to na zmianę kosztów Usługi. 

4. Wykonawca na własny koszt dostarczy przedmiot Umowy do miejsca wskazanego przez Zamawiającego. 
 

§ 3. Warunki realizacji Umowy 
1. Zobowiązanie Wykonawcy musi być wykonane zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy z dnia ………..……., 

z zapytaniem ofertowym nr……………………. z dnia ……………………., stanowiącymi załączniki do niniejszej 
Umowy oraz zgodnie z uwagami zgłaszanymi przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca oświadcza, że prowadzi działalność gospodarczą lub posiada odpowiednie umiejętności i 
doświadczenie oraz faktyczną zdolność do wykonywania Usługi, w tym dysponuje koniecznymi prawami, 
potencjałem technicznym i osobowym.  

3. Wykonawca nie może powierzyć wykonania Usługi objętej Umową innemu podmiotowi, bez pisemnej 
zgody Zamawiającego.  

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania swoich podwykonawców oraz osób, którymi 
się posługuje do wykonania Umowy, jak za własne działania i zaniechania. 

5. Wykonawca oświadcza, że Usługę wykona z zachowaniem należytej staranności, zgodnie z 
kwalifikacjami i posiadaną wiedzą, a także z zachowaniem zasad etyki i neutralności. 

6. Wykonawca pokrywa wszelkie straty oraz koszty, jakie poniesie Zamawiający w przypadku wad 
przedmiotu Umowy. 

 
§ 4. Realizacja Umowy 

1. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania Usługi, w terminach określonych w § 2 ust. 2, zgodnie z 
Harmonogramem realizacji Usługi, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy.  

2. Wykonanie Usługi zostanie potwierdzone protokołami odbiorczymi. Protokoły powinny być podpisane 
przez przedstawicieli Stron Umowy, przy czym Zamawiający dopuszcza podpisanie protokołu zdawczo-
odbiorczego stoiska przez Wnioskodawcę ………………………………. i Wykonawcę. 

3. Wykonawca wyznacza do bezpośredniego kontaktu w sprawach objętych niniejszą Umową następującą 
osobę: 
………….. (imię i nazwisko), …………… (telefon), …………… (e-mail) 

4. Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktu w sprawach objętych niniejszą Umową następującą 
osobę: 
………….. (imię i nazwisko), …………… (telefon), …………… (e-mail) – przedstawiciel PFRR, 
………….. (imię i nazwisko), …………… (telefon), …………… (e-mail) – przedstawiciel Wnioskodawcy 

5. Zmiana osób wymienionych w ust. 3 i 4 nie powoduje konieczności zmiany Umowy. W przypadku 
wystąpienia takiej zmiany Strony wzajemnie się informują o nowej osobie, upoważnionej do współpracy 
w zakresie niniejszej Umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia uwag i sugestii Zamawiającego podczas wykonywania 
przedmiotu Umowy.  

 
§ 5. Wynagrodzenie za realizację Umowy 

1. Całkowite wynagrodzenie za realizację przedmiotu niniejszej Umowy wynosi …………….. złotych brutto 
(słownie: ……………………………………………… złotych.). 

2. Strony postanawiają, że wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, będzie płatne na 
podstawie faktur, w tym faktury zaliczkowej i końcowej. Faktura końcowa zostanie wystawiona po 
realizacji Usługi oraz po potwierdzeniu realizacji Usługi protokołami odbiorczymi, o których mowa w §4 
pkt. 2 niniejszej Umowy. 

3. Faktura zaliczkowa i końcowa będą płatne przelewem, w terminie 14 dni od daty doręczenia prawidłowo 
wystawionej faktury, na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze. 

4. Strony postanawiają, że po spełnieniu warunku wejścia w życie umowy warunkowej, na poczet realizacji 
przedmiotu Umowy,  Zamawiający wypłaci zaliczkę w wysokości ……………………………. % wynagrodzenia 
brutto. Zaliczka będzie płatna zgodnie z zapisami ust. 3 niniejszego paragrafu. Termin wypłaty zaliczki 
uzależniony jest od dostępności środków z dotacji w ramach Projektu, przeznaczonych na ten cel i może 
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ulec przesunięciu. Przesunięcie terminu wypłaty zaliczki, spowodowane wystąpieniem okoliczności, o 
której mowa powyżej, nie będzie stanowiło naruszenia zapisów Umowy oraz nie spowoduje 
konieczności zmiany Umowy. Zaliczka oraz ostateczne rozliczenie za prawidłowo wykonaną usługę 
będzie dokonane na podstawie faktury VAT. 

5. Wynagrodzenie określone w ust. 1 niniejszego paragrafu stanowi całkowite wynagrodzenie należne 
Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań określonych w Umowie i w żadnym przypadku nie 
będzie podlegało zwiększeniu.  

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie pochodzi ze środków własnych 
Zamawiającego i jest częściowo finansowane ze środków projektu „Promocja gospodarcza MŚP – 
Podlaskie Centrum Eksportera” FEPD.01.05-IZ.00-0072/23 realizowanego w ramach Programu Fundusze 
Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Priorytetu I. Badania i innowacje Działania 1.5 Wzrost 
konkurencyjności podlaskich przedsiębiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MŚP. 

 
§ 6. Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadkach: 
a. opóźnienia w wykonaniu Usługi w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto ustalonego w umowie 

(§5 ust. 1 umowy), za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w odniesieniu do terminu realizacji 
wskazanego w pkt 1, 2, 5, 6, 7 Harmonogramu realizacji Usługi, stanowiącym załącznik nr 1 do 
Umowy; 

b. opóźnienia w wykonaniu Usługi w wysokości 5% wynagrodzenia brutto ustalonego w umowie (§5 

ust. 1 umowy), za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia w odniesieniu do terminu realizacji 

wskazanego w pkt 3, 4 Harmonogramu realizacji Usługi stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy; 

c. nienależytego wykonania Usługi, w szczególności w przypadku wskazania w Protokole zdawczo-
odbiorczym stoiska oraz innych zastrzeżeń w pozostałym zakresie realizacji Usługi o kwotę 
stanowiącą nie więcej niż 10 % wysokości wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 za każdy 
przypadek nienależytego wykonania; 

d. odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 
wysokości 25% wynagrodzenia brutto ustalonego w Umowie w §5 ust. 1 umowy. 

2. W przypadku naliczenia kar umownych zgodnie z ust. 1 zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota 
obciążeniowa. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej na rachunek bankowy Zamawiającego w terminie 
14 dni od otrzymania noty.  

4. Wysokość kary umownej może zostać wskazana przez Zamawiającego w protokołach odbiorczych, o 
których mowa w §4 pkt. 2 niniejszej Umowy.  

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego, przekraczającego wysokość kar umownych określonych na podstawie ust. 1.  

 
§ 7. Rozwiązanie Umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w 
przypadku:  

a. likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa Wykonawcy; 
b. nakazanego przez organ publiczny zajęcia majątku Wykonawcy; 
c. nierozpoczęcia w umówionym terminie realizacji Usługi bez uzasadnionych przyczyn; 
d. zaniechania kontynuowania realizacji niniejszej Umowy po uprzednim wezwaniu przez 

Zamawiającego do realizacji postanowień niniejszej Umowy; 
e. gdy Wykonawca wykonuje Usługę wadliwie i mimo upływu wyznaczonego przez Zamawiającego 

terminu nie zmienia sposobu jej wykonania, bądź lekceważy uwagi i sugestie Zamawiającego. 
f. w przypadku gdy możliwość sfinansowania wynagrodzenia Wykonawcy ze środków projektu 

„Promocja gospodarcza MŚP – Podlaskie Centrum Eksportera” FEPD.01.05-IZ.00-0072/23 

realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Priorytetu I. 

Badania i innowacje Działania 1.5 Wzrost konkurencyjności podlaskich przedsiębiorstw, Typ: 
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Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MŚP, zostanie zakwestionowana przez Lidera projektu 

– Województwo Podlaskie lub przez Ministra odpowiedzialnego za fundusze oraz rozwój 

regionalny lub w jakikolwiek sposób cofnięta, ograniczona lub wstrzymana. 

2. W przypadku wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym Wykonawca traci prawo do 
wynagrodzenia za niezrealizowaną część Usługi. Dla uniknięcia wątpliwości Strony zgodnie stwierdzają, 
że za zrealizowaną część Usługi będzie uznawana część odebrana odpowiednim protokołem odbiorczym.  

3. Rozwiązanie Umowy bez wzajemnych roszczeń finansowych może nastąpić w każdym czasie, jedynie za 
pisemną zgodą obu Stron. W szczególności dotyczy to przypadku, niezawinionego przez Wykonawcę, 
braku możliwości wynajęcia powierzchni u Organizatora targów ………………………………………………………… 
(nazwa targów). 

4. Rozwiązanie lub wypowiedzenie Umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie. 
5. W przypadku rozwiązania Umowy na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie, Wykonawcy należy 

się wynagrodzenie proporcjonalne do stopnia wykonania Usługi. 
 

§ 8. Zmiana Umowy 
1. Umowa może zostać zmieniona w drodze aneksu do Umowy w następujących przypadkach i zakresie: 

a. w przypadku zmiany przepisów powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację umowy, lub 

b. w przypadku wystąpienia zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia nagłe, 
wywołane przyczyną zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu stron umowy, lub 

c. w przypadku wystąpienia zdarzeń niezależnych od Zamawiającego, których nie dało się 
przewidzieć na etapie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a których wystąpienie 
powoduje konieczność zmiany umowy, lub 

2. W przypadku wystąpienia sytuacji opisanych w ust. 1 powyżej,  zmianie mogą ulec m.in.: przedmiot 
realizacji umowy, termin realizacji umowy, warunki realizacji umowy, wysokość wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy, jak również terminy zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

3. Zmiana hotelu wskazanego w ofercie pkt 4 Formularza ofertowo-cenowego jest możliwa wyłącznie w 
przypadku, gdy jest to konieczne z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i wyłącznie na rozwiązanie 
równoważne (hotel o takim samym standardzie i spełniający kryteria lokalizacji jak przedstawione w 
ofercie), chyba że zmiana dokonywana jest na korzyść Zamawiającego lub na jego wniosek. Każdorazowo 
zmiana proponowana przez Wykonawcę wymaga zgody Zamawiającego. 

4. Zmiana wielkości powierzchni wystawienniczej wskazanej w pkt III.1.A Zapytania ofertowego nr 
………/IW/PCE z dnia …………….. stanowiącego Załącznik nr 2 do Umowy, jest możliwa wyłącznie w 
przypadku, gdy jest to konieczne z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i wynika z decyzji Organizatora 
targów …………………(nazwa targów). Każdorazowo zmiana proponowana przez Wykonawcę wymaga 
zgody Zamawiającego. Rozliczenie finansowe zmiany wielkości powierzchni wystawienniczej będzie 
ustalone indywidualnie na podstawie Formularza ofertowo-cenowego stanowiącego Załącznik nr 3 do 
Umowy. 
 

§ 9. Powierzenie przetwarzania danych osobowych 
1. W celu realizacji niniejszej umowy Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych 

osobowych. 
2. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych, które przetwarza zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych  (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, dalej zwana Ustawą) oraz Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L. 2016.119.1) w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w dalszej części określonego jako 
„Rozporządzenie”. 

3. Zamawiający oświadcza ponadto, że powierzenie przetwarzania danych osobowych wynika 
bezpośrednio z realizacji projektu „Promocja gospodarcza MŚP – Podlaskie Centrum Eksportera” 
FEPD.01.05-IZ.00-0072/23 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 
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2021-2027 Priorytetu I. Badania i innowacje Działania 1.5 Wzrost konkurencyjności podlaskich 
przedsiębiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MŚP. 

4. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje odpowiednimi środkami, w tym należytymi zabezpieczeniami 
umożliwiającymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami Ustawy i Rozporządzenia. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę tylko i wyłącznie w celu zakupu biletów wstępu, 
usług hotelarskich, transportu osób uczestniczących w misji gospodarczej w charakterze wystawcy na 
targach …………………………………………….., które odbędą się w dniach ………………………………………….. 

6. Zakres przetwarzania obejmuje następujące dane osobowe Imię nazwisko, data urodzenia, 
(………………………………………………………………….. wymienić inne niezbędne) osób uczestniczących w misji 
gospodarczej w charakterze wystawcy na targach …………………………………………………….., które odbędą się 
w dniach …………………………………………………. 

7. Poprzez przetwarzanie danych rozumie się jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, 
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, 
a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych. 

8. Wykonawca zobowiązuje się przed przystąpieniem do przetwarzania powierzonych przez 
Zamawiającego danych wdrożyć i utrzymywać przez czas przetwarzania wszelkie środki i zabezpieczenia 
związane z przetwarzaniem danych, zgodnie z wymaganiami ustawy oraz rozporządzenia. 

9. Wykonawca może powierzać przetwarzanie powierzonych przez Zamawiającego danych osobowych 
innym podmiotom, takim jak: hotele, linie lotnicze, organizator targów, ……………..  

10. Wykonawca odpowiada za wszelkie wyrządzone osobom trzecim szkody, które powstały w związku z 
nienależytym przetwarzaniem przez Wykonawcę powierzonych danych osobowych. 

11. Wykonawca nie jest odpowiedzialny za udostępnienie powierzonych danych osobowych osobom 
nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem tych danych 
osobowych w przypadku, gdy przyczyną powyższego jest działanie bądź zaniechanie Zamawiającego. 

 
§ 10. Prawa autorskie 

1. Z chwilą przyjęcia przedmiotu Umowy, w szczególności o którym mowa w pkt. …………….. Zapytania 
ofertowego nr ………………………… (dalej Utworu) przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na 
Zamawiającego oraz Lidera Projektu „Promocja gospodarcza MŚP - Podlaskie Centrum Eksportera” – 
Województwo Podlaskie autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie 
korzystania i rozporządzania przedmiotem zamówienia (Utworem) w całości i we fragmentach, w kraju i 
za granicą, na następujących polach eksploatacji: 
a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu na jakimkolwiek nośniku, a w szczególności na: 

nośnikach fotograficznych, video, taśmie światłoczułej, magnetycznej, dyskach komputerowych 
oraz wszystkich typach nośników przeznaczonych do zapisu cyfrowego i nośnikach drukarskich, 

b) w zakresie rozpowszechniania przedmiotu zamówienia (Utworu) w sposób inny niż określony w pkt. 
a. powyżej – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i 
reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do 
niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

c) w zakresie zwielokrotnienia Utworu jakąkolwiek techniką w tym: techniką magnetyczną, techniką 
zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach nośników dostosowanych do tej formy zapisu, 
wytwarzanie techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, 

d) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których Utwór utrwalono – wprowadzanie 
do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy w kraju i za granicą, 

e) użyczenie, najem lub wymiana nośników, na których Utwór utrwalono lub zwielokrotniono, 
f) wprowadzenie do pamięci komputera i do sieci multimedialnej w nieograniczonej ilości nadań i 

wielkości nakładów, 
g) wykorzystywanie na stronach internetowych oraz w social mediach, 
h) wykorzystywanie fragmentów Utworu do celów informacyjnych, promocyjnych i reklamowych, 
i) wykorzystywanie w utworach multimedialnych, 
j) wprowadzania zmian, 
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k) publiczne udostępnianie Utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w 
czasie przez siebie wybranym, 

l) udostępnianie a także wykorzystanie Utworu w celu wykonania i eksploatacji stoiska na 
wydarzeniach targowych, 

m) Zamawiający ma prawo dokonywania zmian i opracowań Utworu oraz korzystania z wersji 
zmienionych, a także prawo udostępniania Utworu podwykonawcom i wykonawcom w celu 
realizacji stoiska na wydarzeniach targowych. 

2. Prawa, o których mowa w ust. 1 Zamawiający może przenieść na inne osoby. 
3. Wykonawca udziela Zamawiającemu prawa do wykonywania autorskich praw zależnych. 
4. Wykonawca oświadcza, iż Utwór stanowiący przedmiot umowy nie jest obciążony żadnymi roszczeniami 

i innymi prawami osób trzecich. 
5. W razie skierowania przeciwko Zamawiającemu roszczeń przez osoby trzecie z tytułu naruszenia - w 

wyniku korzystania przez Zamawiającego z Utworu w zakresie określonym przez niniejszą umowę – 
przysługujących im praw autorskich, Zamawiający zawiadomi o tym fakcie niezwłocznie Wykonawcę, 
który zobowiązuje się do przejęcia powyższych roszczeń.  

 
§ 11. Postanowienia końcowe 

1. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy prawa polskiego, a w 
szczególności regulacje Kodeksu cywilnego. 

2. W przypadku sporu Strony ustalają, że rozstrzygał go będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, chyba że w treści Umowy 

przewidziano inne skutki. 
4. Umowa została sporządzona w wersji elektronicznej. 
5. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez każdą ze Stron. 
6. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

a. Załącznik nr 1 – Harmonogram realizacji Usługi  
b. Załącznik nr 2 – Zapytanie ofertowe z dnia …………. 
c. Załącznik nr 3 – Oferta Wykonawcy z dnia …………. wraz z załącznikami 
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Załącznik nr 1 do umowy …………………….. 

 
 

Harmonogram realizacji Usługi 
 
 

Lp. 
Nazwa zagadnienia/etapu Termin realizacji Forma zakończenia  

 

1 Wynajęcie powierzchni targowej …………………………. 

Faktura za wynajęcie 
powierzchni targowej lub 

wiążące potwierdzenie 
rezerwacji sporządzone 

przez Organizatora targów 

2 Wykonanie projektu zabudowy ………………………… 
Wizualizacja 3D 

 

3 
Wykonanie i przekazanie 
urządzonego stoiska  

dzień przed rozpoczęciem targów, 
godz. ……….. 

Protokół zdawczo-
odbiorczy stoiska 

4 

Transport eksponatów na trasie: 
………………………………………..…….. 
(siedziba Wnioskodawcy) – 
……………………………………….…….. 
(lokalizacja targów …………………………) 

Załadunek eksponatów w 
……………………………..: do dnia 
……………………………., dostawa 

eksponatów na targi: dzień przed 
rozpoczęciem targów, godz. ……….. 

Protokół zdawczo-
odbiorczy stoiska 

5 

Transport eksponatów na trasie: 
………………………………………….. 
(lokalizacja targów ……………………) - 
……………………………………….…… 
(siedziba Wnioskodawcy) 

Odbiór eksponatów z targów w dniu 
………………………………………., po 
zakończeniu targów, dostawa 

eksponatów do siedziby 
Wnioskodawcy: do dnia 
………………………………….. 

Protokół końcowy 

6 Rezerwacja lotów ………………………………….. 
Potwierdzenie rezerwacji 

lotów 

7 Rezerwacja noclegów ………………….………………. 
Potwierdzenie rezerwacji 

noclegów 

8 Zakończenie Usługi …………………………….. 
Protokół końcowy 
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